
概括、归纳、概述、总结、指出

谈谈……的表现/现
状

题干标志

问题、原因、影响（意义/危害）
做法、经验、教训

特点、特征、变化、争议

概括对象

全面（要点齐）

准确（贴合材料）

简明（不啰嗦）

有条理（分类分条）

作答要求

题型识别

删无关：与作答任务无关的信息

删多余：修饰语、举例、数据铺垫

删具体：过细描述，保留本质

删什么

数据是佐证，不单独成点

案例提炼为"主体+做法+结
果"

数据案例处理

第一步：删

材料表述太具体

表述口语化、不规范
何时改

往临近属概念提升

具体说法→规范总括词

查规范词库：监管/思想/制度/资源/经济/文化/社会/生态/乡镇
就事论事适度规范，不拔高喊口号

怎么改

第二步：改

题干要求"分类归纳、条理清晰、分方面"
要点较多（超过6条）

何时分类

从题干提示处分类

从材料结构处分类

按属性维度：思想、制度、监管、资源、经济、文化

按主体：政府、企业、社会、群众

按环节：事前、事中、事后

怎么分类

切合题意

同一层级类别性质一致

不重不漏（MECE）
分类原则

归纳分类

实写：概括出总量性结论

虚写："具体体现在以下几方面"
总括句

序号词：一是/二是/三是 或 一、二、三
核心词前置：总括词+具体展开

示例：能源利用绿色化：铺设屋顶光伏、采用纳米涂层……
分条呈现

要点数×每条字数倒推
留1~2个备用点的位

置

字数控制

作答结构

抓答题要素词（答什么）

抓主题词（答哪个领域）

排除题型指令词和场景限定词干扰

扣题准确性

材料提炼3~8个相互独立的采分
点

踩中即给分、漏点即失分

采意不采字

要点覆盖度（权重最高）

符合官方政务表述

术语准确恰当

堆砌术语但不准确不算规范

词语规范性

无成分残缺、搭配不当

语序清楚、不冗长
语句通顺性

必须分点作答

每条都落在总起句范畴内

分点之间不交叉重复

逻辑合理性

五维评分卡

漏点最致命：逐段圈点，宁全勿缺

只罗列无总括词

分类交叉、标准不一

把数据铺垫当要点

拔高过度（种树写成"伟大实践"）
问表现却答成对策（写"应加强"）
大段照抄人物对话

高频失分

归纳概括题


