
阅读理解能力（基础中的基础）

综合分析能力

提出和解决问题能力（贯彻执行）

文字表达能力

考什么

给定6000~8000字材料，4道左右题目
县镇卷样本：20分概括+30分问题对策+50分议论文
时长150或180分钟，满分
100

怎么考

采点给分：小题按要点数量给分，写中即得

划档赋分：应用文、大作文先定档再微调

要点来自材料，同义规范表述均算对

采意不采字：意思一致即可，不苛求原词

怎么阅卷

科目认知

材料范围：依据"给定资料X"还是综合全卷
作答任务：概括/分析/提对策/写应用文/写文章

限制条件：身份、对象、字数、文种

作答要求：全面、准确、简明、有条理

第一步：审题

要素词：问题、原因、影响、对策提示词

关联词：转折后是重点、因果连逻辑、并列出要点

主旨句：段首段尾总结句

观点句：专家、官员、群众的发言

高频词、标点（分号并列、引号强调、破折号解释）

第二步：找点

同义合并、同范围合并、同主体合并

提炼总括词（对照规范词库）

分类：按材料逻辑或思想/制度/监管/资源等维
度

调整要点顺序：按轻重缓急或材料顺序

第三步：加工

总括句+序号分条（一是二是三是）
核心词前置，卷面整洁字迹工整

字数控制在上限的90%左
右

第四步：书写

作答四步流程

删（无关/多余/具体）+改（升总括词）
全面、准确、简明、有条理

归纳概括

是什么—为什么—怎么办
词句理解、评价、启示三类小题型

综合分析

现成对策+问题原因反推
主体+手段+内容+目的
三性判分：针对性、合理性、明确性

提出对策

格式五要素：标题、称谓、正文、署名、日期

文种决定语气与结构
应用文

立意决定档位

五段三分：开头+3个分论点段+结
尾

三查法：溯源、覆盖率、立意对齐

文章写作

五大题型地图

问题词、原因词、影响词、对策词分色标注

案例数据：重点圈其前后的总结句

多则材料：标注每则主旨（背景/问题/案例/对策/意义）
理清问题—原因—影响—对策的推导链

材料阅读标记法

超字数超格、不分条一段到底

错别字病句（每3字扣1分）
口语化、网络表达

大段照抄材料原句

小题夹带个人情绪议论

政治提法错误、杜撰数据和讲话

通用失分红线

通读材料+审题：约15分
钟

小题：每题20~25分
钟

大作文：留足60分钟（立意列提纲10分钟、书写50分钟）
写前先列要点框架再落笔

考场时间分配（150分钟）

申论总览


